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1. ทะเบยีนงบประมาณ   

 เปนขอมูลแสดงรายละเอียด

กรณีตองการเพิ่มรายการ ใหคลิกที่ 

กรณีตองการแกไข สามารถคลกิที่รูปภาพ  

กรณีตองการลบรายการ สามารถคลิกที่รูปภาพ 

 หลังจากที่ไดเพิ่มรายละเอียดโครงการแลวใหทําการเพิม่กิจกรรมตาง ๆ ในโ

คอลัมภจํานวนกิจกรรม จะปรากฏดังรูปดานลาง และหากตองการกลับไปยังหนา ทะเบียนงบประมาณ ใหคลิก

รายการ (แถบสีฟา) 

โดยจะใหสามารถบันทึกขอมูลดังกลาว ไดเฉพาะกลุมงานนโยบายและแผน

       

เปนขอมูลแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ การเพิ่ม ลบ แกไข ของโครงการและกิจกรรมตาง ๆ

กรณีตองการเพิ่มรายการ ใหคลิกที่ [เพิ่มโครงการ] จะปรากฏดงัรูปดานลาง 

กรณีตองการแกไข สามารถคลกิที่รูปภาพ   เพื่อทําการแกไขรายการดังกลาว 

กรณีตองการลบรายการ สามารถคลิกที่รูปภาพ  เพื่อทําการลบรายการดังกลาว 

หลังจากที่ไดเพิ่มรายละเอียดโครงการแลวใหทําการเพิม่กิจกรรมตาง ๆ ในโครงการ โดยคลิกทีร่ายการใน

จะปรากฏดังรูปดานลาง และหากตองการกลับไปยังหนา ทะเบียนงบประมาณ ใหคลิก

โดยจะใหสามารถบันทึกขอมูลดังกลาว ไดเฉพาะกลุมงานนโยบายและแผน 

1 

 ( งบประมาณ ) 

และกิจกรรมตาง ๆ 

 

 

ครงการ โดยคลิกทีร่ายการใน

จะปรากฏดังรูปดานลาง และหากตองการกลับไปยังหนา ทะเบียนงบประมาณ ใหคลิกที่
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2. รายละเอียดงบประมาณ        (งบประมาณ)  

 เปนขอมูลแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ โครงการทั้งหมดในแตละรายการงบประมาณ อาท ิหมวดรายการงบ 

ประเภทงบประมาณ ผูรับผิดชอบ รายละเอียดกิจกรรม สถานะงบประมาณ ยอดจัดสรร ขอมูลคาใชจาย รายการอนุมัติ

เงินงวด รายการโยกยายเงิน ยอดคงเหลือเปนตน 

รูปที่ 1 เปนรูปแสดงสรุปยอดจัดสรร ยอดตั้งเบิก ยอดคาใช และยอดคงเหลือในแตละรายการงบประมาณ  

 

หากตองการเขาดูรายละเอียดของโครงการใหคลิกเลือกที่ชื่อโครงการ เมื่อคลิกชื่อโครงการแลวจะปรากฏดังรูปดานลาง   

รูปที่ 2 เปนรูปแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ รายละเอียดงบประมาณ แผนงาน กลยุทธ ผูรับผิดชอบโครงการ ระยะเวลา

ดําเนินงาน ปญหา/ขอเสนอแนะ เอกสารประกอบ (หากตองการ Download ใหคลิกที่ชื่อ File) สถานะโครงการ รายละเอียด

กิจกรรม ขอมูลคาใชจาย ขอมูลการจัดสรรเงินงวด ขอมูลการโยกยายเงิน เปนตน 
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รูปที่ 3 เปนรูปแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ รายการจัดสรรเงินงวด รายการรับยาย รายละเอียดกิจกรรม รายละเอียดการ

ยายเงิน รายการคาใชจาย โดยสามารถคลิกรายละเอียดเพิ่มเตมิดังรูป 
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3. สรุปรายงานโครงการ         (งบประมาณ)  

เปนขอมูลแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ การเพิ่มเติมรายละเอียดของโครงการตาง ๆ อาทิ วัตถุประสงค  

เปาหมายเชิงปรมิาณ เปาหมายเชิงคุณภาพ การดําเนินงาน ปญหา อุปสรรค ขอเสนอแนะ รูปภาพกิจกรรมตาง ๆ ของโครงการ

กรณีตองการแกไข สามารถคลกิที่รูปภาพ   เพื่อทําการเพิ่มเตมิรายละเอียดของโครงการ โดยจะใหสามารถบันทึกขอมูล

ดังกลาว ไดเฉพาะกลุมงานนโยบายและแผน 
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1. สถานะงบประมาณโครงการ         (แผนงาน)  

 เปนขอมูลเกี่ยวกับแสดงรายละเอียดของ สถานะของงบประมาณโครงการ ประกอบดวยสถานะ อนุมัต,ิ ชะรอ, สิ้นสุด 

หรือ ยกเลิก  สามารถกําหนดสถานะของแตละงบโดยผูกําหนดสถานะจะเปนหนาทีข่องกลุมแผนงานฯ  เมื่อกําหนดสถานะ ชะรอ 

สิ้นสุด หรือ ยกเลิกจะทําใหไมสามารถทํารายการเบิกจายจากระบบได โดยจะใหสามารถบันทึกขอมูลดังกลาว ไดเฉพาะกลุมงาน

นโยบายและแผน 

 

2. จัดสรรเงินงวด          (แผนงาน)  

 เปนขอมูลแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ ขอมูลการจัดสรรเงิน เลขหนังสือจัดสรร วันที่จัดสรร จํานวนเงินจัดสรร ไฟล

หนังสือ โดยจะใหสามารถบันทกึขอมูลดังกลาว ไดเฉพาะกลุมงานนโยบายและแผน

 

3. รายการรอตรวจสอบ          (แผนงาน)  

 เปนขอมูลเกี่ยวกับแสดงรายละเอียดของโครงการทีจ่ะทําการเบกิจายเพื่อรอใหทางเจาหนาที่กลุมงานนโยบายและแผน

ทําการตรวจสอบ ซึ่งหลังจากที่ไดตรวจสอบแลว รายการดังกลาวจะนําเขาระบบการเงินอนุมตัิตอไป 
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1. เมนูจัดสรรเงินงวด          (การเงิน)  

 เปนขอมูลแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ การบันทกึหนงัสือแจงอนมุตัิเงินจัดสรร หลังจากที่ทางเจาหนาทีก่ลุมงานนโยบาย

และแผนงานไดกรอกขอมูลเลขหนังสือจัดสรร วันที่รับหนังสือจดัสรรแลว ทางกลุมการเงินและสินทรัพย จะตองการกรอกขอมูล 

เลขหนังสือเงินงวด ลงวันที่ รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก รหัสแหลงเงิน เพื่อใชเปนขอมูลตดิตาม ตรวจสอบ ความคบืหนา

ตาง ๆ ของโครงการตาง ๆ โดยจะใหสามารถบันทึกขอมูลดังกลาว ไดเฉพาะกลุมงานการเงินเทานั้น 

 

เมื่อทําการคลิก จะมีรายละเอียดขอมูลกรอกเพิ่มเตมิดังรูปดานลาง 
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2. เมนูจัดสรรเงินงวด - งบลงทุน        (การเงิน)  

 เปนขอมูลแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ การบันทกึหนงัสือแจงอนมุตัิเงินจัดสรรเฉพาะงบลงทุน หลงัจากทีท่างเจาหนาที่

กลุมงานนโยบายและแผนงานไดกรอกขอมูลเลขหนังสือจัดสรร วันที่รับหนงัสือจัดสรรแลว ทางกลุมการเงินและสินทรัพย จะตอง

การกรอกขอมูล เลขหนังสือเงินงวด ลงวันที่ รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก รหัสแหลงเงิน เพื่อใชเปนขอมูลติดตาม 

ตรวจสอบ ความคบืหนาตาง ๆ ของโครงการตาง ๆ โดยจะใหสามารถบันทึกขอมูลดังกลาว ไดเฉพาะกลุมงานการเงินเทานั้น 

 

เมื่อทําการคลิก จะมีรายละเอียดขอมูลกรอกเพิ่มเตมิดังรูปดานลาง 

 

และหากตองการดูระเอียดเพยีงอยางเดียว ใหคลิกเลือกที่รายการที่ตองการจะปรากฏหนาตางดังรูปดานลาง 
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3. เมนรูายการรอต้ังเบิก          (การเงิน)  

 เปนขอมูลแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ รายการงบประมาณที่รอตัง้เบิกจากทางการเงินเพื่อรอใหทางการเงินมาบันทึก

ขอมูลการตั้งเบิกในแตละรายการ 

 

หากตองการเพิม่เตมิแกไขรายละเอียดใหคลิกเลือกรายการทีต่องการจะปรากฏดังรูปดานลาง   

 

และเมื่อตองการยืนยันการรอตั้งเบิกใหคลิกที่  รอต้ังเบิก เพื่อยนืยันการเบิกจายเงิน 
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4. เมนูรายการอนุมัติต้ังเบิก         (การเงิน)  

เปนขอมูลเกี่ยวกับแสดงรายละเอียดของ รายการที่ทางการเงินอนุมัติคาใชจายแลว 

 

หากตองการเพิม่เตมิแกไขรายละเอียดใหคลิกเลือกรายการทีต่องการจะปรากฏดังรูปดานลาง   

 

และเมื่อตองการยกเลิกการตั้งเบกิใหคลิกที่  อนุมัติเบิกแลว เพือ่ยกเลิกการเบิกจายเงิน 
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5. แบบขออนุมัติต้ังเบิก          (การเงิน)  

 เปนขอมูลแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ แบบฟอรมขออนมุตัิการเบกิ โดยใชหมายเลขรหัสเอกสาร คนหาขอมูล เพื่อทํา

การอนุมัติการเบิกจายเงิน หรือยกเลิกการเบิกจาย 

 

 

 

 

 



11 
 

6. เมนูทะเบยีนคุมเงินงวด (การเงิน)  

 เปนขอมูลแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ รายการทะเบียนคมุเงินงวดของรายการงบประมาณตาง ๆ 

 

หากตองการดูรายละเอียดใหคลกิเลือกรายการที่ตองการจะปรากฏดังรูปดานลาง   

 

หากตองการกลับไปหนารายการใหคลิกเลือกที่แถบสีฟาดังรูป 
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1. รายงานสรุปหมวดการใชจาย         (รายงาน)  

 เปนขอมูลแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ รายการสรุปหมวดการใชจายของงบรายการตาง ๆ ของรายการเดือนปจจุบันและ

ทั้งหมด 

 

2. รายงานยอดอนมุัติเงินงวด         (รายงาน)  

 เปนขอมูลแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ รายงานยอดอนุมตัิเงินงวดของรายการงบประมาณตาง ๆ 

 

3. รายงานคาใชจายตามรหัส        (รายงาน)  

 เปนขอมูลแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ รายงานแสดงรายละเอียดคาใชจายแตละรหัสงบประมาณ 
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4. รายงานความเคลื่อนไหวประจําวัน       (รายงาน)  

เปนขอมูลแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับความเคลื่อนไหวการทํางานของระบบเพื่อติดตาม การทํางานของเจาของโครงการ 

เจาหนาที่กลุมงานนโยบายและแผน เจาหนาที่กลุมงานการเงิน 

 

5. คนหาขอมูลตามเลขทีฎ่ีกา        (รายงาน)  

เปนขอมูลแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ การคนหารายละเอียดการเบิกจายของโครงการตาง ๆ ผาน เลขที่ฎีกา  
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1. เมนทูะเบยีนผูรับผิดชอบ         (ฐานขอมลู)  

เปนขอมูลเกี่ยวกับแสดงรายละเอียดของ User Name, Password ชื่อ-นามสกุล กลุมงาน สังกัด สถานการณใชงาน โดยแบง

ระดับการใชงานดังนี ้

- ระดับผูรับผิดชอบโครงการ จะสามารถแกไขรายการของตนเองไดอยางเดียว 

- ระดับเจาหนาทีแ่ผนงาน จะสามารถแกไขรายการและเพิม่ผูรับผดิชอบได (เฉพาะกลุมงานนโยบายและแผนและ

ผูรับผิดชอบโครงการ) 

- ระดับผูดูแลระบบแผน จะสามารถแกไข ลบ และเพิ่มผูรับผิดชอบได (เฉพาะกลุมงานนโยบายและแผนและ

ผูรับผิดชอบโครงการ) 

- ระดับเจาหนาที่การเงิน จะสามารถแกไขรายการของตนเองไดอยางเดียว (เฉพาะกลุมงานการเงนิฯ) 

- ระดับผูดูแลการเงิน จะสามารถแกไข ลบ เพิม่เจาหนาที่การเงินได (เฉพาะกลุมงานการเงินฯ) 

- ระดับผูบริหาร จะสามารถ เพิ่ม ลบ แกไขรายการทุกรายการได 

 

 

2. ตารางหมวดการใชจาย         (ฐานขอมลู)  
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 ผูพัฒนา :  นายมารุต   มหายศ 

 ที่อยู :  102  ม.9  ต.เปอ  อ.เชียงกลาง  จ.นาน  55160 

 สถานที่ทํางาน :  โรงพยาบาลนาน (ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ)  เลขท่ี 1  ถ.วรวิชัย  อ.เมือง  จ.นาน  55000 

 ตําแหนง  :  นักวิชาการคอมพวิเตอร 

 หนาที่  :  โปรแกรมเมอร 

 Tel :  087-7888150  E-Mail : Nanstay@Live.com 

 


